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Name 
Zweck / Name der Dienstreise 
Ziel der Reise / Ort, Land 
Beginn der Reise 

(Abfahrt: Datum, Uhrzeit und Ort) 
Ende der Reise 

(Ankunft: Datum, Uhrzeit und Ort) 
Gefahrene km mit Privatwagen 

(Datum, Anzahl km, Hinweg + Rückweg) 
Hinweg: 
Rückweg: 

Anzahl der Übernachtungen 
Verpflegung während der Dienstreise 
und / oder 
Einladung durch den Veranstalter zum 
Frühstück, Mittag- oder Abendessen  

Datum Frühstück Mittag Abend 

Mitnahme von anderen Mitfahrern 

Belege 
(selbst bezahlt) 

Angabe Grund und Betrag 

Grund Betrag (Einheit) 

Belege 
(von anderen übernommen) 

Angabe Grund und Betrag 

Grund Betrag (Einheit) 

Datum und Unterschrift 


